Szkola Podstawowa Nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Stanistawa Staszica w Zyrardowie

Procedury postepowania
w sytuacjach niepozadanych
na terenie szkoly



Procedury:

Procedura kontrolowania nieobecnosci uczniow w szkole.

Procedura postgpowania w przypadku zachowania agresywnego ze strony uczniow.
Jak reagowac w przypadku agresywnego zachowania ucznia wobec nauczyciela.
Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia.
Postepowanie w razie podejrzenia, ze uczen przejawia sklonnosci samobojcze.
Postepowanie w sytuacji realnego zagrozenia proby samobdjczej ucznia.

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykow.

Postepowanie w sytuacji gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

Postgpowanie w sytuacji gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajacg narkotyk



1. Procedura kontrolowania nieobecnosci uczniow
w szkole.

Wszyscy nauczyciele s3 zobowigzani do  kontrolowania obecno$ci  uczniow
na prowadzonej przez siebie lekcji i zaznacza¢ nieobecnosci ucznia w dzienniku.
Wychowawca usprawiedliwia nieobecno$¢ uczniow na podstawie informacji rodzicow
zamieszczonych w dzienniku elektronicznym poprzez ,,panel dla rodzicéw”.

Rodzice majg czas na usprawiedliwienie nieobecnosci swojego dziecka w ciagu 2 tygodni.

O przewidywanej dtuzszej niz tydzien niecobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewleklta choroba), rodzice s3 zobowigzania powiadomi¢ wychowawce wczesniej,
a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Jesli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie badz istnieje
podejrzenia, ze uczen wagaruje, wychowawca niezwloczne nawigzuje kontakt z rodzicami w
celu wyjasnienia przyczyn nicobecnosci dziecka w szkole.

Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z lekcji w danym dniu (np. z powodu wizyty u lekarza), powinien
przynie$¢ od rodzica informacje¢ na pismie potwierdzajaca ten fakt, oraz rodzic powinien
powiadomi¢ wychowawce o tym fakcje poprzez e-dziennik.

Informacja o absencji ucznia jest przekazywana przez e - dziennik, na piSmie, badz
bezposrednio w czasie zebran z rodzicami, konsultacji lub rozmoéw indywidualnych;
w skrajnych wypadkach rodzice powinni by¢ wzywani do szkoly, zapoznani
z konsekwencjami niezrealizowania obowigzku szkolnego przez dziecko oraz winni podpisac
stosowne oswiadczenie.

Dyrektor szkoty przesyta rodzicom upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie
realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posylania dziecka do szkoty
z wyznaczeniem terminu oraz informacje, ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone
postepowaniem egzekucyjnym.

W przypadku dalszych wagarow (mimo podjetych krokow naprawczych) lub braku
wspoélpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca (rodzic nie uczestniczy w zebraniach
i konsultacjach, nie wyraza checi uczestnictwa w spotkaniach indywidualnych) i mimo iz
zostal poinformowany o konsekwencjach , nadal nie jest w stanie wyegzekwowa¢ obowigzku
szkolnego u swojego dziecka, pedagog szkolny zwraca si¢ do sadu rejonowego — Wydziat
Rodzinny 1 Nieletnich z prosba o wglad w opieke i zastosowanie odpowiednich
srodkow.



2. Procedura reagowania w przypadku agresywnego
zachowania ze strony uczniow.

1. Zakres procedury.

Szkolne postgpowanie wdrazane jest w sytuacji wystepowania aktow agresji i przemocy
na terenie. Sytuacje, w ktérych nalezy podja¢ postepowanie, dotycza:

naruszenia nietykalnos$ci fizycznej innych osob,

bojki,

wymuszania, zastraszania, podzegania, grozby uzycia przemocy,

naruszenia godnosci osobistej innych os6b (wulgaryzmy, wyzywanie, przemoc
psychiczna),

stworzenia zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego i innych,

e posiadania i uzywania niebezpiecznych przedmiotéw (np. noza),

e niszczenie szkolnego mienia lub cudzej wiasnosci.

2. Cel uruchomienia procedury.

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystapienia na ich terenie
zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub wobec
nauczyciela (stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa/zdrowia wlasnego i innych).

3. Osoby odpowiedzialne

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazyta przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgltoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych
krokach decyduje dyrektor szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog
szkolny.

Czynnos$ciami podejmowanymi w trakcie realizacji procedury kieruje dyrektor szkoty,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona. Kazdy nauczyciel ma obowigzek reagowac.

4. Sposob postepowania.

1 Nauczyciel podejmuje proby wyhamowania zachowania agresywnego. Jesli jest
swiadkiem bardzo agresywnego zachowania ucznia (bojka, pobicie), zobowigzany jest
do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary i przerwania aktu przemocy.
Zapewnia bezpieczenstwo 1 ewentualng konieczng pomoc medyczng wszystkim
uczestnikom zaj$cia. Jesli to mozliwe zostaje przeprowadzona rozmowa majaca na
celu ustalenie przyczyn i okolicznosci zdarzenia.

2. Jesli proby zainterweniowania w danej agresywnej sytuacji nie przynosza efektow,
nauczyciel informuje dyrektora szkoly, zawiadamia pedagoga/psychologa/dyrektora
o zaistnialej sytuacji.



3. Uczen zostaje zabrany z miejsca zdarzenia przez nauczyciela, pedagoga, psychologa
i zaprowadzony do gabinetu pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoly (w sytuacji
koniecznej nauczyciel ma mozliwo$¢ przytrzymania ucznia). Sporzadza tez notatke
dotyczaca zaistniatej Sytuacji.

4. O zaistniatej sytuacji nauczyciel informuje wychowawce klasy, ktory wraz
z psychologiem/pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
z uczniem, uswiadamiajagc mu nieodpowiednie zachowanie, a nastepnie zawiera
z nim umowe¢ dotyczaca poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji
w przypadku braku poprawy.

5. O zaistnialej sytuacji zostaja powiadomieni rodzice/opiekunowie.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (napas¢ fizyczna, niemoznos¢
uspokojenia), zawiadamia si¢ nie tylko rodzicow ucznia, ale takze Policje lub
Pogotowie Ratunkowe.

7. Przeprowadzenie  powaznej rozmowy z  rodzicami  ucznia  przez
wychowawce/psychologa/pedagoga w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla
dziecka. Wychowawca, we wspolpracy z pedagogiem, pomaga rodzicom w doborze
metod wychowawczych. Dobrze, by rodzic/opiekun prawny podpisat zgode na
przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza
bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego i1 innych uczniéw (brak takiej zgody jest podstawa
do wezwania Policji/Pogotowia Ratunkowego w przypadku pojawienia si¢ zachowan
agresywnych)- formularz w ztgczeniu.

8 W przypadku wystapienia powtarzajacych si¢ atakow agresji ze strony ucznia,
wychowaweca, pedagog, psycholog podejmuja wspotprace z Poradnig Psychologiczno-
Pedagogiczng 1 Policja oraz w porozumieniu z dyrektorem szkoty kieruja wniosek
do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng ucznia, a jesli to nie wystarczy
do Sadu Rejonowego (Wydzial Rodzinny i1 Nieletnich) o zastosowanie S$rodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

9. Ze wszystkich spotkan osoba prowadzaca sprawe sporzadza notatke na temat
przekazanych informacji 1 ustalen (w tym wyciggnietych w stosunku do ucznia
konsekwencji). Wychowawca klasy dokonuje stosownego zapisu w dzienniku,
a psycholog i pedagog w swojej dokumentacji.

10. We wszystkich dziataniach wychowawczych stosowane sa kary i nagrody
zgodnie ze Statutem.

5. Postgpowanie wobec ucznia, ktory jest ofiara:

e udzielenie pierwszej pomocy badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie
pielegniarki, lekarza/karetki;
e niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty;

e powiadomienie rodzicow ucznia (wychowawca, psycholog, pedagog, dyrektor);
e wezwanie Policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ ustalenia
okolicznosci i ewentualnych $§wiadkoéw zdarzenia;

e wrazie potrzeby proponowane jest spotkania z psychologiem, ktore utatwia uczniowi
powrdt do normalnego funkcjonowania w szkole po zdarzeniu.
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W przypadku braku efektu interwencji doraznej nauczyciel powinien podja¢
dalsze dzialania.

1 Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem (uczniami) o jego (ich) zachowaniu:

e jezeli w zdarzeniu przemocy uczestniczy wigcej niz jedna osoba, nalezy rozmawiaé z
kazdym z 0sobna, zaczynajac od lidera grupy,

e miejscem rozmoOw powinno by¢ pomieszczenie zapewniajgce spokoj i brak swiadkow,

e nauczyciel powinien jasno okresli¢ cel rozmowy,

e nauczyciel powinien opisa¢ zachowanie ucznia, ktére jest powodem rozmowy,

e nauczyciel powinien zapewni¢ ucznia, ze chce mu pomoc,

e sprawca (sprawcy) musi otrzymac¢ od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat
0 braku akceptacji zachowania agresywno — przemocowego,

e nalezy da¢ uczniowi szans¢ wypowiedzenia si¢ na temat zachowania bedacego
powodem interwencji,

e jezeli uczen milczy, nalezy powrdcié, jeszcze raz do propozycji pomocy, omoOwié
zuczniem skutki przejawianych przez niego zachowan oraz poinformowac o potrzebie
spotkania z rodzicami.

2. Omoéwic z rodzicami zachowanie dziecka i ustali¢ strategi¢ wspoOlpracy rodzicow ze szkota:

e pozyskac ich do wspdlpracy,

e ustali¢ jej zasady,

e opracowac¢ wspolnie z rodzicami projekt wspotpracy dla dobra dziecka, okresli¢ w nim
zachowania nieakceptowane i oczekiwania wobec ucznia,

e ustali¢ katalog kar i1 nagréd, terminy wykonania poszczegolnych zadan,

e ustali¢ hierarchi¢ konsekwencji oraz zasady odzyskiwania przywilejow.

3. Wspolnie z dzieckiem i rodzicami przyjac ostateczng wersj¢ ustalonych oddziatywan (dziecko
ma prawo je negocjowac).
4. Monitorowa¢ realizacj¢ ustalonych oddziatywan.

5 W przypadku niewywigzywania si¢ z przyjetego kontraktu szkota powinna podjaé dalsze
dzialania, w tym wynikajace z przepisow prawa.
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3. Jak reagowaé¢ w przypadku agresywnego
zachowania ucznia wobec nauczyciela.

Nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zdarzeniu.

Dyrektor zapewnia nauczycielowi bezpieczenstwo, a w razie potrzeby pomoc przedmedyczng
I wzywa pogotowie.

Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia (np. zawiadomienie organow policji).
Dyrektor informuje rodzicow ucznia/uczniow o zaistniatej Sytuacji.

Nauczyciel przekazuje informacj¢ — notatke ze zdarzenia — dyrektorowi szkoty.

Dyrektor bada sprawe i sporzadza szczegdtowa dokumentacje zajscia.

Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca, poszkodowany nauczyciel,
rodzice i uczen (jesli byta grupa ucznidéw, to kazdy z nich indywidualnie) spisuja kontrakt.
Wychowawca monitoruje przestrzeganie zapisow kontraktu.

Jesli uczen lub jego rodzice nie dotrzymujg kontraktu, wychowawca zawiadamia dyrektora
szkoty.

Dyrektor sktada doniesienie na policjg.

4. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania
pracownika szkoly wobec ucznia.

Uczen, rodzic albo nauczyciel, ktéry uzyskal informacje na ten temat, informuje
0 zdarzeniu dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajagce ze stronami
konfliktu.

W  przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow dyrektor szkoty inicjuje postgpowanie
dyscyplinarne wobec pracownika.

Po zakonczeniu postepowania dyrektor powiadamia rodzicOw ucznia o wyniku sprawy.

5. Postepowanie w razie podejrzenia, ze uczen
przejawia sklonnosci samobdjcze.

Zaufaj swemu podejrzeniu, ze mtody czlowiek moze przejawia¢ tendencje samobojcze.
Powiedz mu, ze obawiasz si¢ o niego 1 staraj si¢ go wystuchac.

Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy mysli
o samobojstwie a jesli tak, to czy je zaplanowat.

Staraj si¢ nie okazywac, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujace. Unikaj dyskusji 0 tym,
czy samobojstwo jest dobre, czy zte ani nie prowadz poradnictwa, jezeli nie masz do tego
kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy, poniewaz
moze okazac si¢ to niewykonalne.
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Nie pozostawiaj dziecka samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobdjstwem ma charakter
bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co$ z tym mozna zrobié, ze jego samobojcze pragnienia
nie sg lekcewazone i ze z czasem zagrozenie najprawdopodobniej minie.

Zapewnij pomoc specjalisty, terapeuty lub innej odpowiedzialnej osoby dorostej. Wyttumacz
dziecku, ze pomoc jest w zasiggu reki i1 ze niezbedne jest zwracanie si¢ 0 t¢ pomoc w sposob
bezposredni, kiedy tylko pragnienie samobdjstwa staje si¢ Silne.

Upewnij si¢, ze dziecko jest bezpieczne i ze osoby doroste odpowiedzialne za nie zostaty
powiadomione i zajety si¢ nim.

Kiedy wydaje ci sig, ze dziecko uporato si¢ z ostrg fazg kryzysu, $ledz uwaznie jego dalsze
postepy. Wiele 0sob popetito samobdjstwo po tym, kiedy juz wydawato si¢, ze sg odnowione
I wzmocnione.

6. Postegpowanie w sytuacji realnego zagrozenia
proby samobdjczej ucznia.

Jednoznacznie okresli¢ rodzaj zdarzenia.

Nie pozostawia¢ ucznia znajdujacego si¢ w kryzysie samego 1 probowac przeprowadzi¢ go w
bezpieczne , ustronne miejsce.

Zebra¢ wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.

W razie koniecznos$ci wezwaé pomoc — pogotowie ratunkowe, policje, straz miejska, a w
czasie interwencji zadbaé, by przebiegata spokojnie i dyskretnie.

Oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, ze konieczna bedzie hospitalizacja dziecka).
Zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce dziecka oraz rodzicow.

Chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowg traumg, zwigzang np. z kontaktem z
mediami.

Uczen, ktory podjal probe¢ samobdjcza, bezwzglednie powinien otrzymac¢ konsultacje
psychiatryczna.

=

7. Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze na
terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykow.

Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.
Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawiaé go
samego, stworzy¢ warunki, ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
Wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.
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Zawiadomi o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw prawnych, ktorych
zobowiazuje si¢ do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice opiekunowie
odmawiajg odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja moze przewiez¢ ucznia do izby
wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych na czas niezbgdny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wpltywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, dyrektor szkolty ma obowigzek
powiadomié o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyl 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy powiadomi¢ o tym fakcie policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

8. Postepowanie w sytuacji gdy nauczyciel znajduje
na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk.

Nauczyciel z zachowaniem srodkodw ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem o
niej oso6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji i
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy
znaleziona substancja.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.



O. Postepowanie w sytuacji gdy nauczyciel
podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk.

Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.) ma prawo
zadac, aby uczen przekazat mu te substancje¢, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwana substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnoS$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
I przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wcze$niej probuje ustali,
w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje. Cale zdarzenia nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi Spostrzezeniami.
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NOTATKA SLUZBOWA

Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej notatke: ...........ooiiiiiiiiiiii e,
Funkcja pelniona w SzKole: ..o e
Okreslenie wydarzenia, ktorego dotyczy notatka: .............oooviiiiiiiiiiiiiii e,

Okreslenie zrodta INfOrMACT: ....o.vintie e

Imiona i nazwiska oséb biorgcych udziat w wydarzeniu:

POSZKOUOWANY: ...\ttt e e
RS0 Uo7 o
SWIAAKOWIE: ... et e

Przebieg zajscia:

Przebieg interwencji podjetej przez szkote:
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(miejscowos¢, data)

Zgoda rodzica na przytrzymywanie ucznia agresywnego

Wyrazam zgode na przytrzymywanie mojego
SYNA/COTKI™ . ... e
(imi¢ 1 nazwisko ucznia/uczennicy*)

W sytuacjach, gdy jego/jej* zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub
zdrowiu jego/jej lub innych ucznidéw/pracownikow szkoty.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(data i podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niewlasciwe skresli¢
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