
Załącznik do Zarządzenia Nr 08/2025/2026 
Dyrektora Szkoły Podstawowej Nr 3 

z Oddziałami Integracyjnymi 
im. Stanisława Staszica w Żyrardowie 

z dnia 24 marca 2026 roku.

REGULAMIN ŚWIETLICY 
SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 3 Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI 

IM. STANISŁAWA STASZICA W ŻYRARDOWIE

Świetlica jest integralną częścią szkoły – realizuje cele i zadania ze szczególnym uwzględnieniem 
treści i działań wychowawczo-opiekuńczych przyjętych w planie pracy oraz w programie 
wychowawczo-profilaktycznym szkoły.

§1

Cel i zadania świetlicy szkolnej

Głównym celem pracy świetlicy jest zapewnienie uczniom opieki wychowawczej uwzględniającej 
wszechstronny rozwój osobowy.
Zadania do realizacji:

• tworzenie odpowiednich warunków do nauki i wypoczynku z uwzględnieniem potrzeb 
edukacyjnych i rozwojowych uczniów;

• dbanie o bezpieczeństwo i dobre samopoczucie;
• rozwijanie zainteresowań i zamiłowań;
• propagowanie aktywnych form spędzania czasu wolnego;
• kształtowanie postaw prospołecznych i patriotycznych;
• wdrażanie zasad współżycia i współdziałania w grupie;
• upowszechnianie kultury życia codziennego, kształtowanie nawyków higieny i czystości;
• niwelowanie trudności dydaktycznych (pomoc w odrabianiu prac domowych);
• rozwijanie samodzielności i odpowiedzialności oraz umiejętności radzenia sobie 

w trudnych, problemowych sytuacjach;
• współpraca z dyrektorem szkoły, nauczycielami, wychowawcami, pedagogiem szkolnym 

oraz rodzicami dzieci korzystających ze świetlicy.

§2

Założenia organizacyjne

1. Świetlica jest bezpłatna; czynna w godzinach 7.30 – 17.00 w dni, w których odbywają się 
zajęcia dydaktyczne i opiekuńczo-wychowawcze w szkole.

2. Zajęcia świetlicowe są przeznaczone dla uczniów, którzy pozostają w szkole ze względu na:
a) czas pracy rodziców – na wniosek rodziców
b) inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki w szkole np. uczniowie oczekujący na 
lekcje lub zajęcia pozalekcyjne.

3. Świetlica realizuje swoje zadania według „Rocznego planu pracy wychowawczo-
dydaktycznej świetlicy szkolnej”.

4. Zajęcia świetlicowe w zależności od ich charakteru mogą odbywać się w innych salach 
szkoły, na hali sportowe oraz na boisku i placu zabaw – szczególnie w sytuacjach, gdy 
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pozwalają na to warunki pogodowe.
5. Główną formą i sposobem odbierania dziecka ze świetlicy jest elektroniczny system 

odbioru dzieci e-świetlica. 
6. Dziecko mogą odbierać ze świetlicy jedynie rodzice/opiekunowie prawni oraz upoważnione 

przez nich osoby, wpisane do Karty zgłoszenia dziecka do świetlicy posiadający 
zarejestrowaną kartę odbioru dziecka.

7. Karta odbioru dziecka wydawana jest na wniosek rodziców/prawnych opiekunów, po 
uiszczeniu kaucji w sekretariacie szkoły. W wypadku utraty karty (zniszczenie, zagubienie), 
posiadacz powinien niezwłocznie zgłosić ten fakt do świetlicy, celem zablokowania karty.

8. W wyjątkowych sytuacjach uczeń może być odebrany przez inną osobę, której rodzic nie 
wpisał do Karty zgłoszenia, wyłącznie na podstawie pisemnego upoważnienia od 
rodziców/prawnych opiekunów. Odebranie dziecka należy zgłosić nauczycielowi świetlicy.

9. W przypadku samodzielnego wyjścia dziecka ze świetlicy do domu potrzebne jest 
oświadczenie rodziców ze zgodą na takie wyjście, wraz z podaniem daty i godziny, o której 
dziecko ma opuścić świetlicę.

10. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do powiadomienia nauczyciela świetlicy o 
zmianie danych kontaktowych oraz wszystkich innych istotnych informacjach, które mogą 
mieć wpływ na bezpieczeństwo i funkcjonowanie dziecka w szkole.

11. Każda zmiana decyzji w kwestii pobytu ucznia w świetlicy musi być przekazana 
nauczycielowi świetlicy lub wychowawcy klasy w formie pisemnej.

12. Odpowiedzialność nauczyciela-wychowawcy świetlicy za ucznia rozpoczyna się z chwilą 
przyjścia dziecka do świetlicy i zgłoszenia tego faktu nauczycielowi, aż do opuszczenia 
świetlicy.

13. Nauczyciele-wychowawcy świetlicy współpracują z rodzicami, wychowawcami klas, 
pedagogiem szkolnym w celu rozwiązywania napotkanych trudności wychowawczych.

14. Nauczyciele-wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za pozostawione 
w świetlicy przedmioty.

15. Uczniowie przebywający w  świetlicy są zobowiązani do przestrzegania zasad 
obowiązujących w świetlicy.

16. Rodzice/opiekunowie prawni ucznia, który dokonał celowego zniszczenia wyposażenia 
świetlicy mogą zostać obciążeni pełną lub częściową odpłatnością za zniszczony lub 
uszkodzony sprzęt.

17. W pomieszczeniach świetlicowych, zajęcia organizowane są z uwzględnieniem aktualnych 
wytycznych Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia oraz Głównego 
Inspektora Sanitarnego dla publicznych i niepublicznych szkół i placówek.

§3

Prawa i obowiązki uczestnika zajęć w świetlicy
1. Wychowanek ma prawo do:

a) respektowania jego praw i obowiązków;
b) poszanowania godności osobistej;
c) rozwijania swoich zainteresowań, zamiłowań i uzdolnień;
d) udziału we wszystkich zorganizowanych zajęciach, zabawach i imprezach;
e) ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną;
f) rozwijania samodzielności, samorządności oraz społecznej aktywności;
g) uzyskania pomocy w przypadku trudności w nauce, podczas odrabiania prac domowych;
h) korzystania z pomocy dydaktycznych, gier, zabawek i sprzętu będącego wyposażeniem 
świetlicy;
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2. Wychowanek jest zobowiązany do:
a) przestrzegania regulaminu wewnętrznego świetlicy;
b) przestrzegania zasad współpracy w grupie;
c) współpracy w procesie wychowania i opieki;
d) uczestnictwa w zajęciach organizowanych w świetlicy;
e) kulturalnego zachowania podczas zajęć;
f) prezentowania przyjaznej i empatycznej postawy wobec rówieśników i dorosłych;
g) respektowania próśb i poleceń nauczyciela;
h) nieopuszczania świetlicy szkolnej bez uprzedniego zgłoszenia się do wychowawcy;
i) przebywania w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela;
j) nieoddalania się od grupy podczas wyjść poza salę świetlicową;
k) dbałości o wspólne dobro, ład i porządek;
l) ponoszenia odpowiedzialności za własne postępowanie.

§4

Nagrody i kary
Nagrody:
Każdy uczestnik zajęć świetlicowych może otrzymać nagrodę: za udział w konkursach, przykładne 
zachowanie, przestrzeganie Regulaminu, kulturę osobistą itp. w postaci:

1) pochwały ustnej wychowawcy wobec wszystkich dzieci;
2) pochwały skierowanej do rodziców i wychowawcy klasy;
3) drobnego upominku, dyplomu.

Kary:
Za nieprzestrzeganie Regulaminu przewidziane są następujące kary:

1) upomnienie ustne wychowawcy wobec wszystkich dzieci;
2) powiadomienie wychowawcy klasy i rodziców o niewłaściwym zachowaniu;
3) inna forma kary zgodna z Wewnątrzszkolnym Systemem Oceniania.

§5

Zasady obowiązujące w świetlicy

1. W świetlicy jesteśmy wobec siebie uprzejmi;
2. Dbamy o porządek i estetykę sali;
3. Szanujemy gry i zabawki, oszczędnie gospodarujemy materiałami plastycznymi;
4. Szanujemy dobro wspólne i osobiste, bierzemy udział w pracach porządkowych;
5. Wykonujemy polecenia wychowawcy; 
6. Wychodzimy z sali tylko za pozwoleniem nauczyciela;
7. Uczymy się samodzielnej pracy, starannie i sumiennie odrabiamy lekcje;
8. Opiekujemy się młodszymi kolegami. Pomagamy im w trudnościach;
9. W świetlicy możemy korzystać z telefonów komórkowych oraz innych urządzeń 

elektronicznych przyniesionych z domu tylko w wyjątkowych sytuacjach i zawsze za zgodą 
wychowawcy;

10. Staramy się, aby nam było dobrze z innymi a innym z nami.
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§6

Komunikacja z rodzicami

1. Bezpośrednia – codzienny kontakt i rozmowa przy odbieraniu dziecka ze świetlicy;
2. Rozmowa telefoniczna;
3. Korespondencja poprzez dziennik elektroniczny;
4. Informacje pisemne.

§7

Dokumentacja  świetlicy

W świetlicy szkolnej prowadzona jest następująca dokumentacja:
1. Karty zgłoszeń uczniów do świetlicy z aktualnymi danymi w celu komunikowania się 

z rodziną dziecka w razie konieczności;
2. Roczny plan pracy wychowawczo-dydaktycznej świetlicy wraz z tygodniowym 

harmonogramem zajęć;
3. Roczne sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej;
4. e-Dziennik zajęć świetlicowych.
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